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Introduccién

En cumplimiento al Reglamento General a la Ley Organica de Educacion
Intercultural publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial 254, de 22
de febrero del 2023, que en su articulo 101 manifiesta: “Transparencia de
informacion en la educacion particular y fiscomisional.- En atencidn al principio de
transparencia y como parte del proceso de oferta del servicio educativo, las
instituciones educativas particulares y fiscomisionales deberan garantizar que,
previo al proceso de matriculacién, las familias tengan conocimiento amplio y
suficiente sobre los asuntos detallados a continuacion:

a. La misidn y vision institucional, junto con su filosofia y modelo pedagdgico;
b. Los costos de matricula y pension para el afio lectivo correspondiente;

c. El listado de los recursos y materiales pedagoégicos y editoriales, junto con sus
costos estimados, que deberan adquirir para el afio lectivo correspondiente;

d. Costo de los uniformes, en caso de haberlos; vy,

e. Costo de los servicios complementarios como alimentacion, transporte,
extracurriculares, etc.”

De igual manera en el articulo 169 manifiesta: “Cronograma escolar. - Para cada
afo lectivo y régimen escolar, la Autoridad Educativa Nacional emitira el
cronograma escolar para las instituciones de sostenimiento fiscal.

Las instituciones educativas municipales, fiscomisionales y particulares
elaboraran y socializaran sus propios cronogramas escolares en cumplimiento con
lo establecido en la Ley y en este Reglamento. Sin embargo, podran acogerse de
manera voluntaria al cronograma escolar dispuesto para las instituciones
educativas fiscales”.

Bajo este contexto, se desarroll6 el Sistema de Transparencia, el mismo que
permitira contar con una herramienta informética que consolide la informacion, el
presente documento presta una ayuda did4ctica a las instituciones educativas
particulares y fiscomisionales para el ingreso de la informacion.
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MANUAL DE USUARIO PARA INGRESO AL SISTEMA DE TRANSPARENCIA

1. Obtencién de la contrasefia para el ingreso al Sistema de
Transparencia

Los usuarios para acceder al Sistema de Transparencia han sido generados en
base a los datos proporcionados por las instituciones educativas particulares y
fiscomisionales, los cuales fueron recopilados por el nivel zonal.

Para obtener la contrasefia que permitira el acceso al Sistema de Transparencia,
debera ingresar al siguiente enlace:

https://servicios.educacion.gob.ec/sequridades-educacion-
web/faces/externo/solicitarClave.xhtml

En la pantalla que se muestra a continuacion ingresara:

Identificacion: Este campo corresponde al nimero de cédula del Director/a o de
la persona designada por el Director para registrar la informacion.

Correo electrénico: Este campo corresponde al correo electrénico facilitado por
la institucion educativa.

 EDUCACION

Términos y condiciones:

g e yo sl

El correo electronico registrado recibird un mensaje que contendra la clave de
acceso.

2. Ingreso ala plataforma

Para ingresar al Sistema de Transparencia debe abrir un navegador (browser) de
Internet, preferentemente utilizar el navegador Mozilla Firefox y digitar en la barra
de direccion:

https://aplicaciones.educacion.gob.ec/giee-servicios
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Ministerio de Educacion

|Ingresar |

En la pantalla de inicio deberéd ingresar el usuario y la contrasefia con la que se
encuentra registrado en los sistemas del Ministerio de Educacion, para el efecto,
el usuario registrado correspondera al nimero de identificacion del Directivo/a.

Bienvenido! .

UsuaﬂolUsuaHo oIdenﬂﬁcadén’
Contrasefia

Ingresar]

e I|dentificacién: Este campo corresponde al numero de cédula del
Director/a o de la persona designada por el Director para registrar la
informacion.

o Contrasefia: La contrasefia corresponde a la clave generada por el
usuario en el paso anterior.

En caso de no recordar la contrasefia podra realizar la recuperacion
correspondiente en el siguiente enlace:

https://servicios.educacion.gob.ec/sequridades-educacion-
web/faces/externo/solicitarClave.xhtml

La peticion de cambio de clave debera ingresar el nimero de identificacion y el
correo electronico registrado
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Términos y condiciones:
» La clave es de caracter perzonal & intransferible, no debe compartirze o zer revelada a otros.

» Eluso y custodia de su clave de acceso, es so0lo de su responsabilidad.
= Usted = responsable de las transacciones que se realicen con su usuario y clave.

identificacion:

Correo electranico:

ficepto terminos y condiciones y solicito Ve

| Cancelar |

Al emalil registrado llegard un mensaje para la recuperacion de la clave.

Cambio de Clave Recibidos x

cas.seguridades@educacion.gob.ec

parami w

GENERACION Y RECUPERACION DE CLAVE
Estimado Usuario

Para el ingreso a las aplicaciones del Ministerio de Educacion, usted ha solicitado |a generacion/recuperacion de clave a su cuenia
Para confinuar con su solicitud, haga clic en el siguiente enlace:

Cambiar clave

Este correo ha sido generado automaticamente, por favor no responda al mismo

I ~ TN
& Responder ) ( * Reenviar |
o AN vy

En el correo electronico recibido debe dar clic en el enlace que dice “Cambiar
clave”. Automaticamente se abrira una ventana para colocar la nueva contrasefia
y presionar aceptar.

3. Uso de la plataforma
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Dentro de la plataforma el usuario visualizara podra visualizar el menu para el
acceso de la informacién de los siguientes médulos:

e Transparencia
e Cronograma

Para presentar la informacién de manera adecuada, el usuario deberd comenzar
ingresando los datos de transparencia, y luego proceder con la informacion del
cronograma.

Ministerio
de Educacion

(O CRONOGRAMA

(O TRANSPARENCIA

3.1. Transparencia

En el ment de TRANSPARENCIA se despliega las siguientes opciones:
e Institucion Educativa
e Promotores
e Aportes Externos

e Recursos

Institucion Educativa Promotores Aportes Externos Recursos

3.1.1. Institucion educativa

Informacidon: En la pestafia de institucion educativa visualizara la informacion
gue consta en los sistemas del Ministerio de Educacion, los mismos no son
editables.
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Informacién
Nombre Codigo AMIE
Provincia Pancqula
Nombre del Cantén Zona Pamoquial Régimen
Nombre del Cantén Zona Parroquial Régimen
Sostenimiento it:mbre de Zona Nombre del Circuito
Nombre del Distrito Jurisdiceion Estado Institucién

En caso de que se evidencia que existe algin error en la informacion podra
reportar la novedad presentada en el siguiente boton:

Institucion Educativa Promotores Aportes Externos Recursos
Informacion
Nombre Cédigo AMIE

Podra seleccionar de la lista el o los errores que posee la informacion y
seleccione la opcion enviar:

Reportar datos incorrectos

A continuacién, elija la informacién que desea reportar:

Nombre

O provincia

[ Parroquia

D Canton

D Zona Parrequial
] Régimen

[ sostenimiento
[ Nombre de Zona
O circuito

D Distrito

[ Jurisdiceion
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3.1.2. Informacién de la Institucion

La informacién que debera ingresar es la siguientes:

¢ RUC de lainstitucién educativa

e Razon social (tal como se visualiza la razon social en el RUC)
e Direccion donde se ubica la institucion educativa

e Numero de teléfono convencional

¢ Numero de teléfono celular

e Correo electronico de la instituciéon

¢ Modelo pedagdgico

¢ Filosofia institucional

e Misién

e Vision

. . . x
Editar Institucion
RUC* Razdn Social *
Identificacién de la Institucion Razdn Social de la Institucién
Direccion * Teléfono *
Direccidn donde se ubica la Institucion Ndmero de teléfono convencional
Celular * Correo *
Nimero de teléfono celular Correo electrdnico de la Institucidn
Modelo Pedagdgico * Filosofia *
Modelo Pedagégico Filosofia Institucional
Mision *
Misidn Institucional
Vision *
Visién Institucional
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3.1.3. Informacion de Becas

Las instituciones educativas particulares y fiscomisionales concederan becas,
totales o parciales, en un porcentaje equivalente, por lo menos, al cinco por cien
(5%) del monto total percibido anualmente por concepto de matriculas y
pensiones, rubro que formara parte de su estructura financiera®.

Las instituciones educativas particulares y fiscomisionales ingresaran la siguiente
informacion:

¢ Numero de estudiantes que han sido becados
e Monto total en délares

Los valores que se registraran seran tomados con fecha de corte al 31 de
diciembre del afio fiscal anterior.

Informacion de Becas

Nimero de Estudiantes * Monto Total *

Total de nimero de estudiantes que acceden a la beca Total de monto otorgado para becas

3.1.4. Promotores

Promotor?. - Es la persona natural o juridica que sostiene y gestiona financiera
y/o administrativamente a una institucion educativa, de conformidad con las
definiciones contempladas en la Ley Organica de Educacion Intercultural para
cada tipo de sostenimiento, y que ejercera la representacion legal de la o las
instituciones educativas que promueva.

Las personas naturales que ademas ejerzan la representacion legal, podran ser
electas directivas/os de la institucibn educativa, debiendo cumplir con los
requisitos legalmente previstos para el cargo directivo que corresponda.

En caso de que el promotor sea una persona juridica, designard y registrara ante
la Autoridad Educativa Nacional a la persona natural que se encargara de ejercer
la respectiva representacion legal quien, ademas, podra ocupar un cargo directivo
en la institucion educativa, debiendo cumplir con los requisitos legalmente
previstos para el cargo directivo que corresponda.

Las personas naturales, compafiias, sociedades o personas juridicas sin fines de
lucro que promuevan instituciones educativas particulares o fiscomisionales, se

! Reglamento General a la Ley Organica de Educacidn Intercultural Articulo 105
2 Reglamento General a la Ley Orgénica de Educacién Intercultural Articulo 81
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regiran por las disposiciones del derecho privado, ya sea en funcién del respectivo
contrato de sociedad o del resto figuras juridicas permitidas por el derecho privado,
a fin de optimizar la oferta educativa en atencién a las necesidades de las
instituciones educativas a su cargo.

El promotor podra distribuir sus recursos monetarios y no monetarios entre las
instituciones educativas que administre, asi como entre otras instituciones
educativas en las que no actle como promotor, acatando lo establecido en la
normativa tributaria vigente y aplicable.

Para el efecto ingresara la siguiente informacion:

e Tipo de identificacion: Deberéa seleccionar el tipo de identificacion del
promotor. Si es una persona natural, elija "Cédula". Si se trata de una
persona juridica, seleccione "RUC".

¢ Identificacion: Ingrese el numero de identificacion, con 10 caracteres si se
trata de una cédula y 13 caracteres si es un RUC.

e Correo electronico: Ingresar el correo electronico del promotor

¢ Nombre: Introduzca el nhombre del promotor. Si es una persona natural,
ingrese los apellidos y nombres. Si se trata de una persona juridica, incluya
la razon social.

e Teléfono: Ingrese el nimero de teléfono de contacto de promotor

Si no se ingresa la informacién en el sistema, no se le permitirqd avanzar con el
registro de los datos siguientes.

Editar Promotor

Tipo de Identificacion * Identificacion * Correo Electrénico

Tipo de Identificacion Ej: Cédula o RUC Identificacion del promator Correo de contacto del Promotor

Nombre * Teléfono *

Apellidos y Nombres del Promotor Numero de contacto del promotor

3.1.5. Aportes Externos

En el sistema se visualizara la siguiente pregunta:
¢, Su institucién cuenta con aportes externos?

Si su institucidn recibe aportes monetarios externos de personas naturales o
juridicas, por favor marque la casilla correspondiente en la pregunta. De lo
contrario, continte con la siguiente seccion.

CN R enublica

Direccion: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa.
¥ ccl Ecuador

Cédigo postal: 170507 / Quito-Ecuador
Teléfono: 593-2-396-1300 / www.educacion.gob.ec




Ve o,
Gobierno
delEcuador

Promotores Aportes Externos

[ éSu Institucién cuenta con aportes externos?

Si su institucién recibe aportes monetarios externos de personas naturales o
juridicas, se habilitara la pantalla para introducir la informacién siguiente:

e Tipo de identificaciéon: Seleccionara el tipo de identificacion que tiene la
persona natural o juridica que entrega el aporte, siendo estas: cédula,
identificacion extranjera, pasaporte, RUC, tarjeta andina.

¢ |dentificacion: Colocar el niumero de identificacion del aportante

¢ Nombre: Colocar los apellidos y nombres en caso de persona natural, o la
razon social, en caso de ser persona juridica

¢ Monto: Colocar el monto total del aporte en ddlares recibido en el ejercicio
fiscal, con corte al 31 de diciembre.

Nuevo registro

Tipo de Identificacién - Identificacion

Tipo de Identificacion Ej: Cédula o RUC
Identificacion del aportante

Nombre Monto

<>

Nombre del aportante valor total de aporte

Si su institucion recibe aportes externos de varias personas naturales o juridicas,
el sistema permite el ingreso de multiples registros.

3.1.6. Recursos

Dentro del médulo de recursos la institucion educativa ingresard la informacién
de:

a. Recursos educativos: Los recursos educativos deberén ser registrados
de acuerdo con cada uno de los grados con los que cuenta autorizacion la
institucion educativa, siendo clasificados en lista escolar y recursos fisicos
o digitales.
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e Lista escolar: La lista escolar serd ingresada por cada uno de los grados
con los que cuenta la institucion educativa, digitando directamente en el
area seleccionada o copidndola desde cualquier programa de texto.

Anada la lista de los dtiles escolares

Ingrese la lista de Utiles escolares separado por un salto de linea (tecla enter). No incluir textos ni plataformas.

Validar Limpiar

Una vez ingresada la informacion se procederd a dar clic el icono de validar, le
permitird visualizar la informacion tal como sera enviada

esferg
cuaderno Resultado

lapiz
borrador
Nro. Descripcién

1 borrador
2 cuaderno
3 esfero

4 lapiz

Filas por pagina § - 0of0

Para grabar la informacién debera seleccionar al régimen al que pertenece, el
grado y el valor referencial y dar clic en el boton guardar.

Régimen A Valor total )
Seleccione el régimen donde va a ingresar el material Ingrese el valor aproximado de la lista de dtiles
Grado A

Grado de Educacion

Este proceso debe llevarse a cabo para todos los grados que estén autorizados
en la institucion educativa.
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e Recursos fisicos o digitales

La institucion educativa registrara la informacion sobre sus recursos fisicos y
digitales disponibles. Para hacerlo, podra seleccionar opciones de una lista
desplegable. No obstante, si posee recursos adicionales, podra ingresar esta
informacion de manera manual.

Cada recurso, ya sea fisico o digital, que se registre debera incluir el valor
promedio, el régimen y el grado al que corresponde Este proceso debe llevarse a
cabo para todos los grados que estén autorizados en la institucion educativa.

Nuevo registro

Nombre *
[ Valor * 2 Régimen * A Grado * -

. Valor promedio Seleccione el régimen de la oferta de la Grado de Educacién
Textos Fisicos institucion

Textos Digitales
Guardar Cancelar

Uniformes

Plataformas Tecnoldgicas

Resumen de valores de recursos educativos

El sistema permitird a la institucion educativa revisar los valores totales de los
recursos educativos. Para hacerlo, seleccione el régimen y podra visualizar la
informacion totalizada de la siguiente manera:

Resumen de valores de recursos educativos

Valores totales

Régimen

Resumen de valores de recursos educativos

Valores totales

RAnimann

SIERRA - AMAZONIA : 2023 - 2024

COSTA - GALAPAGOS : 2023 - 2024

=
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Valores totales

Régimen
COSTA - GALAPAGOS : 2023 - 2024

Grado de Educacién Valor total de los Recursos Educativos

10MO DE EDUCACION GENERAL BASICA $475
9NO DE EDUCACION GENERAL BASICA $230
Filas por pagina 15 v 1-20f2

Si es necesario, podra efectuar modificaciones en la informacion para
asegurarse de que esta se visualice correctamente.

b. Recursos complementarios

Si la institucion educativa dispone de recursos complementarios, debera registrar
la informacién respectiva. Esto puede hacerse eligiendo una de las opciones de la
lista desplegable o ingresando manualmente el recurso complementario
proporcionado. Una vez que haya elegido el recurso, debera especificar el valor
minimo y maximo de referencia.

Institucion Educativa Promotores Aportes Externos

Recursos Complementarios

Materiales Complementarios m

Nombre *

Valor Minimo * 2 Valor Maximo * 2

Valor Minimo Valor Méximo

Alimentacion

Guardar Cancelar
Actividades Extracurriculares

Transporte

Recurso complementario (Transporte): En caso de que la institucion educativa
cuente con transporte es necesario ingresar la siguiente informacion:

e Nombre de la cooperativa de transporte

=
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¢ Numero de RUC de la cooperativa de transporte

e Valor maximo

e Valor minimo

¢ Ruta, siendo obligatorio ingresar al menos una ruta de transporte, asi como
ingresar varias rutas

Cooperativa

Nombre de la Cooperativa de Transporte

RUC

RUC de la Cooperativa de Transporte

Valor

<>

Valor Minimo

Valor

<>

Valor Maximo

Ruta 1 @

Descripcion de la Ruta 1

Agregar Ruta

Guardar Cancelar

La informaciéon sobre recursos complementarios debera ser proporcionada
Gnicamente por las instituciones educativas que los ofrezcan.

3.2. Cronograma

En el menu "Cronograma”, se abrird la pantalla en la que debera ingresar la
siguiente informacioén:

e Régimen

e Fecha de inicio

e Fechade fin

e Cargar el archivo en formato PDF con el cronograma escolar

Registro de Cronograma Escolar
Fachs incio: Fachs Fin
Régimen - dd/mm/ aaaa dd / mm/ aaaa
Seleccione el régimen de la oferta de |a institucién Fecha de inicia del afio lective Fecha de finalizacién del afio lectivo

| Examinar...| No se ha seleccionado ningin archivo.
PDF Maximo 2MB

=
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o Régimen: Seleccionar el régimen correspondiente de la institucion
educativa

{ Régimen

SIERRA - AMAZONIA : 2023 - 2024

COSTA - GALAPAGOS : 2023 - 2024

e Fecha de inicio: Seleccionar la fecha en la que inicia el afio lectivo

Registro de Cronograma Escolar

de /mm / aaaa [m]
‘ ,

lun mer mié jue vie n archive.

N P

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
2 23 4 25 26 27 2

29 30 3 1

e Fecha de fin: Seleccionar la fecha en la que finaliza el afio lectivo

de /mm/aaaa [m]
; >

un mar mié jue

N P

8 8 w0 T 12 13 14

5% 17 18 19 20 21
22 23 24 25 2 2

2% 300 3

e Cargar el archivo: Adjuntar el archivo en formato PDF donde conste el
cronograma escolar. El tamafio maximo del documento es de 2MB

| Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.
PDF Maximo 2MB
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@ Carga de archivos

&« > v 4 4 Esteequipo >

Organizar * Mueva carpeta

> N Imégenes

> Microsoft Teams Chat Files
> 7 Microsoft Teams Data

> 7 normas

> 7 Mormativa

> - Este equipo

> &l Red

Descargas

Nombre
~ Hoy

fm CRONOGRMA ESCOLAR

MNombre de archivo:

Abrir

Una vez ingresada toda la informacién se debe dar clic en el boton Enviar.

iExito!

Cronograma actualizado correctamente.

*Previo al registro de lainformacion del cronograma escolar debera ingresar

lainformacién de transparencia

Direccion: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa.
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